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	求職履歷表
	應徵職稱： 業務行政助理
應徵日期：    年   月    日

	☆必填欄位

	◎個人基本資料

	☆身份證字號：                                
	☆婚姻： □ 未婚　□ 已婚  □離婚  □失婚(喪偶)

	☆姓      名：
	☆血型： □ O　□ A　□ B　□ AB  □     

	☆性      別： □ 男性　□ 女性
	☆體重：　　　　　公斤

	☆出生日期：　　　　年　　　月　　　日 ( 西元 )
	☆身高：　　　　　公分

	☆照片: (請將近期大頭照自行貼入空格內,限jpg檔)



	☆求職身份： □ 一般(非弱勢族群) □ 獨立負擔家計婦女 □ 中高齡者 □ 身心障礙者 □ 生活扶助戶 □ 原住民

健康告知義務

先天性(遺傳性)疾病

□無  □有(請說明)： 

需長期服藥或復健之病徵

□無  □有(請說明)：


	☆服役狀況：□免役　□未役　□待役　□役畢　□屆退伍　　年　　月　　日 ( 日期只有 [屆退伍] 才須填寫 )

	駕駛執照：□機車　□汽車　□職業小客車　□職業大貨車　□職業大客車　□職業聯結車

	自備交通工具：□機車　□汽車　□職業小客車　

	☆聯絡電話：(　　)
	公司電話：(　　)

	☆行動電話：
	家中電話：(　　)

	☆聯絡時間：□ 隨時　　□ 　　　　時 ~ 　　　　時
	電子郵件：

	☆聯絡地址：　　　　 市/縣　　　 市/區/鄉/鎮　　　　 路/街　　　段　　 巷　　　 弄　　　號　　 樓之　　　　　　　

	◎專長及學經歷

	☆最高學歷：□ 國中(含以下)　□ 高中　□ 專科　□ 大學　□ 研究所　□ 博士

	☆就讀時間：西元　　　　  年　　　　 月 ~ 西元　　　　 年　　　　 月  　□ 在學　□ 肄業　□ 畢業

	學歷背景
	學校名稱
	科系類別（學系別）
	科系名稱

	最高學歷
	
	
	

	次高學歷
	
	
	

	☆累計工作經驗：　　　　 ~ 　　　　 年工作經驗 ( 如：1~2年工作經驗 )

	
	職務類別
	職務工作經驗

	累計職務經驗(1)
	
	　　　　 ~ 　　　　 年工作經驗

	累計職務經驗(2)
	
	　　　　 ~ 　　　　 年工作經驗

	是否在職：□否　□是　目前就職工作 ( 待業中，請勿填 )     　　　　　始於：　　　 年　　　 月　　　 日

	公司名稱
	產業類別
	職務名稱
	離職原因
	工作說明
	薪資待遇

	前一個工作              　　　　　　　　　　時間： 　　 年　　 月　　 日 ~ 　　 年 　　 月 　　 日

	
	
	
	
	
	

	前二個工作              　　　　　　　　　　時間： 　　 年　　 月　　 日 ~ 　　 年 　　 月 　　 日

	
	
	
	
	
	

	◎語言/專長資料

	語言種類
	聽
	說
	讀
	寫

	1. 　　 　　　　 　　
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通

	2. 　　 　　　　 　　
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通

	方言程度
	台語
	客語
	粵語
	上海話

	
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通
	□略懂□普通□精通

	使用中文輸入法 ( ex:新注音 )：               中打速度：(     字以上/分)    英打速度：(     字以上/分)

	電腦相關專長：

	專業證照： 

	其他技能專長和證照：

1. 國家考試： 　　　　　　______________ 　　　　　　______________ 　　　　　　______________　　　　　　  

2. 認證資格： 　　　　　　______________ 　　　　　　______________ 　　　　　　______________　　　　　　  

3. 其他專長： 　　　　　　______________ 　　　　　　______________ 　　　　　　______________　　　　　　

	◎職務條件自傳

	☆工作性質： □ 全職  □ 兼職  □ 工讀  □ 國防役  □ 殘障人士
	接受人力派遣：□是　□否

	☆可上班時間：□ 隨時      　 □　 　年　 　月　 　日
	☆希望待遇：

	希望上班時間：□日班　□晚班　□大夜班　□假日班

	福利要求：□ 勞基法規定　□ 三節禮品獎金　□ 子女教育補助　□ 附設托兒中心　□ 婚喪喜慶補助

　　　　　□ 員工旅遊補助　□ 加班誤餐費　□ 專案獎金　□ 生日禮物　□ 員工宿舍　□ 彈性工時

　　　　　□ 績效獎金　□ 入股分紅　□ 下午茶時間在職訓練　□ 伙食津貼　□ 團體保險　□ 育嬰假

　　　　　□ 陪產假　□ 交通車　□ 其他福利要求：　　　　　__                                     

	推薦人
	姓名
	服務單位
	職銜
	電話

	電子郵件

	推薦人
	
	
	
	
	

	◎自傳 ( 2000字以內，若不夠填寫請另附資料 )

	


填畢請直接e-mail : ray@387.com.tw  或 傳真至(02)26279252 

